
 

 
  

  

Vnitřní předpis:  Organizační směrnice  

Číslo:  181/26 

Název:  
kterou se stanoví sazebník úhrad za poskytování informací dle zák. č.  
106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších 
předpisů  

    

Účinnost:  dnem schválení organizační směrnice Radou městské čásƟ  

Platnost:  dnem schválení organizační směrnice Radou městské čásƟ  

Vydal:  Tajemník ÚMČ Brno – Královo Pole   

Zpracoval:  Mgr. Alžběta Malíková, právník Oddělení vnitřních věcí   

Aktualizace:  Ročně  

Závazné pro:  Pro všechny zaměstnance ÚMČ Brno-Královo Pole  

Vazba na legislaƟvu:  

• zákon č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění 
pozdějších předpisů;  

• nařízení vlády č. 173/2006 Sb., o zásadách stanovení úhrad a 
licenčních odměn za poskytování informací podle zákona o 
svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů   

Vnitřní předpis nahrazuje/ruší: • Organizační směrnici č. 176/25, Sazebník úhrad  
  

Související vnitřní  předpisy:  

• Organizační směrnice č. 59/10, Realizace zákona č. 106/1999 Sb., o 
svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů;  

• Organizační směrnice, Organizační řád účinný ke dni 12.06.2025  
  

Rozdělovník:  

• Originál - centrální evidence vnitřních předpisů sekretariát tajemníka  
• Elektronická evidence - disk (I:) Vnitřní předpisy úřadu - všichni 

zaměstnanci  
• Elektronicky - vedoucí útvarů  

Přílohy:    

 



Sazebník úhrad za poskytování informací  
  

Městská část Brno – Královo Pole stanoví v souladu s § 5 odst. 1 písm. e) zák. č. 106/1999 Sb., o 
svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon“), ve spojení s § 17 
zákona, s nařízením vlády č. 173/2006 Sb., o zásadách stanovení úhrad a licenčních odměn za 
poskytování informací podle zákona o svobodném přístupu k informacím, a na základě § 102 odst. 3 
zák. č. 128/2000 Sb., o obcích (obecní zřízení), ve znění pozdějších předpisů, tento sazebník úhrad za 
poskytování informací (dále jen „sazebník“).  
  
1. Náklady na mimořádně rozsáhlé vyhledávání informací  
 
Úřad městské čásƟ Brno – Královo Pole (dále jen „povinný subjekt“) může v souladu s ustanovením § 
17, odst.1 zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, po žadateli požadovat úhradu 
nákladů v souvislosƟ s mimořádně rozsáhlým vyhledáváním informací.  
 
O takové náklady se může jednat v případě, že shromáždění požadovaných informací bude pro daný 
povinný subjekt představovat v jeho podmínkách časově náročnou činnost, která se objekƟvně vzato 
vymyká běžné administraƟvní náročnosƟ poskytování informací ơmto subjektem. Jedná se tedy o 
situace, kdy již vyhledávání informací nelze považovat za běžnou součást obvyklé agendy, neboť 
zaměstnanci povinného subjektu musí v daném případě dočasně odložit své běžné pracovní úkoly. 
Mimořádnost může spočívat například v různorodosƟ požadovaných informací, jejich množství a stáří, 
a s ơm související obơžnosơ jejich vyhledávání, případně v nutnosƟ anonymizace chráněných údajů či 
selekci nebo oddělení chráněných informací ve významném rozsahu.  
 
Náklady jsou stanoveny dle zák. č. 262/2006 Sb., zákoníku práce, ve znění pozdějších předpisů, ve 
spojení s nařízením vlády č. 341/2017 Sb., o platových poměrech zaměstnanců ve veřejných službách a 
správě, ve znění pozdějších předpisů. V případě mimořádně rozsáhlého vyhledávání informací se 
stanoví sazba úhrady za každou celou hodinu vyhledávání jedním zaměstnancem ve výši 448,00 Kč, 
která je odvozena od celkových skutečných platových nákladů za rok 2025 (tj. včetně odvodů 
zaměstnavatele na zdravotní a sociální pojištění). V případě mimořádně rozsáhlého vyhledávání 
informací více zaměstnanci bude úhrada dána součtem částek připadajících na každého zaměstnance.   
  
2. Náklady na pořízení kopií a Ɵsk  
  

Černobílé kopírování na kopírovacích strojích:  

formát A4 jednostranný  2,00 Kč/A4  

formát A4 oboustranný  3,00 Kč/A4  

formát A3 jednostranný  3,00 Kč/A3  

formát A3 oboustranný  4,50 Kč/A3  

Černobílý Ɵsk na Ɵskárnách PC:  

formát A4 jednostranný  2,50 Kč/A4  

formát A4 oboustranný  3,50 Kč/A4  

formát A3 jednostranný  3,50 Kč/A3  

formát A3 oboustranný  6,00 Kč/A3  

Barevné kopírování a Ɵsk:  



* úhrada za barevné kopírování/Ɵsk tvoří čtyřnásobek shora uvedených nákladů na kopírování/Ɵsk  

Poskytnuơ kopie nebo Ɵsku v jiném formátu:  

* za poskytnuơ kopie nebo Ɵsku v jiném formátu budou účtovány skutečné náklady za pořízení 
kopie či Ɵsk u komerčního poskytovatele kopírovacích služeb, kterou uhradil povinný subjekt za 
pořízení kopie či Ɵsku  

  
3. Skenování  
  

formát A4 jednostranný  1,50 Kč/A4  

formát A3 jednostranný  2,50 Kč/A3  

  
4. Náklady na opatření technických nosičů dat  

  

 

za 1 ks CD-R (bez obalu)  20,00 Kč  

za 1 ks DVD-R (bez obalu)  25,00 Kč  
* v případě použiơ jiného technického nosiče dat se náklady stanoví ve výši pořizovací ceny 
požadovaného technického nosiče dat  

  
5. Odeslání informace žadateli  
  

listovní zásilky na dobírku/doporučeně  dle tarifů České pošty, s. p.  

balíkové zásilky na dobírku/doporučeně  dle tarifů České pošty, s. p.  

jiné  dle tarifů České pošty, s. p.  

balné  30,00 Kč  
  
Celková výše úhrady je dána součtem jednotlivých nákladů spojených s poskytnuơm požadovaných 
informací. Úhradu nákladů lze požadovat v případě, že celková výše úhrady přesáhne 100,00 Kč.  
V případě, že bude celková úhrada za hrazena žadatelem v hotovosƟ, zaokrouhluje se tato na celé 
koruny směrem dolů.  
  
Tato organizační směrnice byla schválena Radou městské čásƟ Brno – Královo Pole usnesením  
č.26R67/77 přijatým na její 67. schůzi konané dne 11.02.2026.  
  
  


